
 

 

访客入校申请使用指南 

本使用指南适用校外人员需进入南京中医药大学仙林校区、汉中

门校区使用。由校外人员在“南京中医药大学信息门户”公众号自行申

请，可添加同行人员一次办理。审批通过的访客可在闸机验证身份证

入校。 

一、 申请入口 

微信搜索“南京中医药大学信息门户”或扫描二维码，“关注”后再

点击“访客入校”进行申请。 

 
 

二、 访客申请 

访客自行填写基本信息，其中受访者为南京中医药大学教职工，

访客请与受访者联系后填写受访者姓名及受访部门。如访问校领导则

请先与党办、校办事先沟通后再进行申请。如有同行人员则可以点击

添加按钮进行添加，建议同行人员不超过 5 人。 

三、 访客入校 



 

 

请学校审批通过的访客，会收到审批通过的消息。请在预约时间

内到校，并使用本人有效身份证（18 位标准身份证）在校门口闸机处

验证入校。审批未通过的访客，请与被访者联系协调。 

四、 其他事项 

请务必关注“南京中医药大学信息门户”公众号，否则无法收到办

理结果的相关推送信息。 

技术支撑单位：南京中医药大学网络管理与信息化办公室。如遇

技术问题可联系 025-85811936 协调解决。 

 


